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«03» сентября 2013  г.                                                                        ____________Т.А. Щербакова  

Протокол № 4                                                                                     
 «03» сентября 2013 г.
ПОЛОЖЕНИЕ

о текущем контроле и промежуточной аттестации студентов 
ГБОУ СПО Зарайского педагогического колледжа имени В.В. Виноградова 
Московской области
Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом РФ от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Типовым положением об образовательном учреждении  среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), утвержденным Постановлением Правительства РФ от 18 июня 2008 года №543, государственным образовательным стандартом СПО, федеральным государственным стандартом СПО, уставом ГБОУ СПО Зарайского педагогического колледжа имени В.В. Виноградова Московской области (далее Колледж). 

I. Промежуточная аттестация

1. Общие положения
1.1. Промежуточная аттестация, одна из основных форм контроля учебной работы студентов, проводится с целью определения уровня и качества обучения по программам среднего профессионального образования в Колледже по завершении каждого этапа (ступени) обучения. 
1.2. Промежуточная аттестация оценивает результаты учебной деятельности студента за семестр. 
1.3. Формами промежуточной аттестации являются:

- экзамен по отдельной дисциплине;

- комплексный экзамен по двум или нескольким дисциплинам;

- экзамен квалификационный;

- дифференцированный зачет;

- зачет по отдельной дисциплине;

- курсовая работа;

- контрольная работа.
1.4. Промежуточная аттестация проводится в соответствии учебными планами и рабочими учебными программами.

1.5. ГОС СПО в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников предусматривает объем времени, отводимый на промежуточную аттестацию, и устанавливает верхний предел числа экзаменов и зачетов в учебном году – не более 8 экзаменов и 10 зачетов (в указанное число не входят зачеты и экзамены по физкультуре и факультативным дисциплинам). Объем времени, отводимый на промежуточную аттестацию, может быть увеличен за счет резерва времени учебного заведения, установленного ГОС СПО.

Согласно ФГОС СПО количество зачетов и дифференцированных зачетов не должно превышать 10 за учебный год без учета зачетов по физической культуре. По профессиональным модулям после завершения теоретического обучения проводится экзамен квалификационный, количество экзаменов, включая экзамены квалификационные, не должно превышать 8 за учебный год.
1.6. Промежуточная аттестация обеспечивает оперативное управление учебной деятельностью студентов и ее корректировку и проводится с целью определения:

- соответствия уровня и качества подготовки специалиста ГОС СПО и ФГОС СПО;
- полноты и прочности теоретических знаний по дисциплине или ряду дисциплин;

- сформированности умений применять полученные теоретические знания при решении практических задач и выполнении лабораторных работ;

- уровня овладения компетенциями.
2. Планирование промежуточной аттестации
2.1. Колледж самостоятельно устанавливает количество и наименование дисциплин, МДК для промежуточной аттестации. При планировании необходимо, чтобы по каждой дисциплине, МДК учебного плана, включая дисциплины по выбору и дисциплину «Физическая культура», была предусмотрена та или иная форма промежуточной аттестации.

2.2. При выборе дисциплины, МДК для экзамена педагогический колледж руководствуется:

- значимостью дисциплины, МДК в подготовке специалиста;

- завершенностью изучения дисциплины, МДК;

- завершенностью значимого раздела в дисциплине, МДК.
2.3. В случае изучения дисциплины, МДК в течение нескольких семестров возможно проведение экзаменов по ним в нескольких семестрах.

2.4. При выборе дисциплины для комплексного экзамена по двум или нескольким дисциплинам педагогический колледж руководствуется наличием между ними межпредметных связей.

2.5. Зачет по отдельной дисциплине, МДК предусматривается по дисциплинам, МДК:

- которые по учебному плану изучаются несколько семестров;

- на изучение которых отводится наименьший по сравнению с другими дисциплинами объем часов.
2.6. Контрольная работа по дисциплине, реализуемая в конце семестра, может предусматриваться Колледжем по тем дисциплинам, которые в основном предполагают решение практических задач.

3. Подготовка и проведение зачета, дифференцированного зачета, контрольной работы по отдельной дисциплине или МДК 
3.1. Условия, процедура подготовки и проведения зачета, дифференцированного зачета, контрольной работы, их объем разрабатываются ПЦК. Зачет, дифференцированный зачет, контрольная работа проводятся за счет объема времени, отводимого на изучение дисциплин.
3.2. При проведении зачета уровень подготовки студента оценивается словом «зачтено». Дисциплина, по которой уровень подготовки студентов определен словом «зачтено», исключается из перечня дисциплин при определении возможного получения студентом диплома с отличием.
3.3. При проведении дифференцированного зачета, контрольной работы уровень подготовки студентов оценивается в баллах: 5 (отлично), 4 (хорошо), 3 (удовлетворительно), 2 (неудовлетворительно). 
Оценка в баллах за дифференцированный зачет, контрольную работу заносится в групповой журнал в графу «Дифференцированный зачет», «Контрольная работа» соответственно и датируется не позднее последнего дня занятий. Эта оценка является определяющей за данный семестр независимо от оценок, полученных в результате текущего контроля по дисциплине, МДК и заносится в групповой журнал в графу «за семестр» после оценок за дифференцированный зачёт и контрольную работу. Оценки из графы «за семестр» переносятся в сводную ведомость оценок за текущий семестр.

Если после дифференцированного зачёта, контрольной работе по дисциплине, МДК изучение дисциплины, МДК продолжается, то итоговая оценка по дисциплине, МДК выставляется в групповом журнале в графу «итоговая оценка» после графы «за семестр» по результатам всех семестровых оценок по дисциплине, МДК. 

4. Подготовка и проведение экзамена по дисциплине, МДК или комплексного экзамена по двум или нескольким дисциплинам
4.1. Экзамены проводятся в период экзаменационных сессий, установленных графиком учебного процесса рабочего учебного плана. На каждую экзаменационную сессию составляется утверждаемое директором колледжа расписание экзаменов, которое доводится до сведения студентов и преподавателей не позднее, чем за две недели до начала сессии.

4.2. К экзамену по дисциплине, МДК, комплексному экзамену по двум или нескольким дисциплинам допускаются студенты, полностью выполнившие все лабораторные и практические задания, курсовые работы (проекты) по данной дисциплине или дисциплинам.

4.3. Допуск студентов к экзаменационной сессии рассматривается на педагогическом совете. 

К экзаменационной сессии допускаются студенты, аттестованные по всем дисциплинам, МДК, изучаемым в семестре, полностью выполнившие все лабораторные и практические задания, курсовые работы (проекты) по дисциплинам, МДК выносимым на экзамены, а также выполнившие план практики.
По решению педагогического совета к экзаменационной сессии могут быть допущены студенты, не аттестованные или имеющие неудовлетворительные оценки за семестр по 1 – 2 дисциплинам, МДК, не выносимым на экзамены или практике.

В отдельных случаях по решению педагогического совета к экзаменационной сессии могут быть допущены студенты, не аттестованные или имеющие неудовлетворительные оценки за семестр по 3-м и более дисциплинам, МДК, практике.

4.4. При составлении расписания экзаменов учитывается, что для одной группы в один день планируется только один экзамен. Интервал между экзаменами должен быть не менее двух календарных дней. Первый экзамен может быть проведен в первый день экзаменационной сессии.

4.5. Экзаменационные материалы составляются на основании рабочей программы учебной дисциплины (дисциплин), МДК и охватывают ее (их) наиболее актуальные темы и разделы. Экзаменационные материалы должны целостно отражать объем проверяемых теоретических знаний. Перечень вопросов и практических заданий по разделам и темам, выносимым на экзамен, разрабатывается преподавателем дисциплины (дисциплин), обсуждается на ПЦК и утверждается заместителем директора по учебной работе не позднее, чем за месяц до начала сессии. Количество вопросов и практических заданий должно превышать количество вопросов и практических заданий, необходимых для составления билетов.

4.6. На основе разработанного и объявленного студентам перечня вопросов и практических задач, рекомендуемых для подготовки к экзамену, составляются экзаменационные билеты, содержание которых до студентов не доводится. Вопросы и практические задачи носят равноценный характер. Формулировки вопросов должны быть четкими, краткими, понятными, исключающими двойное толкование. Могут быть применены тестовые задания.

4.7. Педагогический колледж определяет в соответствии с решением ПЦК перечень наглядных пособий, справочные материалы, нормативные документы, разрешенные к использованию на экзамене.

4.8. В период подготовки к экзаменам могут проводиться консультации по экзаменационному материалу за счет общего бюджета времени, отведенного на консультации.

4.9. К началу экзамена должны быть подготовлены следующие материалы:

- экзаменационные билеты;

- наглядные пособия, справочные материалы, нормативные документы, разрешенные к использованию на экзамене;

- экзаменационная ведомость.

4.10. Колледжем устанавливаются следующие формы проведения экзамена:

- устная;

- письменная;

- смешанная.

Форма проведения экзамена доводится до сведения студентов в начале семестра.

4.11. Экзамен проводятся в специально подготовленном помещении. На выполнение задания по билету отводится не более 1 академического часа.

4.12. Экзамен принимается, как правило, преподавателем, который вел учебные занятия по данной дисциплине, МДК в экзаменуемой группе. На сдачу устного экзамена предусматривается не более одной трети академического часа на каждого студента, на сдачу письменного экзамена – не более трех часов на учебную группу.

 
Комплексный экзамен по двум или нескольким дисциплинам принимается, как правило, теми преподавателями, которые вели занятия по этим дисциплинам в экзаменуемой группе. На сдачу устного экзамена предусматривается не более не более половины академического часа на каждого студента, на сдачу письменного экзамена – не более трёх часов на учебную группу.

Экзамены по специальным дисциплинам, связанным с прослушиванием, просмотром учебных работ, спортивными выступлениями и т.п., принимаются 2 – 3 преподавателями соответствующей ПЦК. На их проведение предусматривается фактически затраченное время, но не более одного академического часа на каждого студента.

4.13. В критерии оценки уровня подготовки студента входят:

- уровень усвоения студентом материла, предусмотренного учебной программой по дисциплине (дисциплинам), МДК ПМ;

- умение студента использовать теоретические знания при выполнении практических задач;

- обоснованность, четкость, краткость изложения ответа.

Уровень подготовки студента оценивается в баллах: 5 (отлично), 4 (хорошо), 3 (удовлетворительно), 2 (неудовлетворительно).

4.14. Оценка, полученная на экзамене, заносится преподавателем в экзаменационную ведомость (в том числе неудовлетворительная), зачетную книжку студента и групповой журнал (кроме неудовлетворительной).

     
 В случае неявки студента на экзамен в экзаменационной ведомости делается запись «не явился». Студенту, не явившемуся на экзамен по неуважительной причине, ставится оценка 2 (неудовлетворительно), в случае уважительной причины заместителем директора по учебной работе назначается другой срок сдачи экзамена.

4.15. Оценка в баллах за экзамен заносится в групповой журнал в графу «экзамен» после записей об окончании учебных занятий, эта оценка является определяющей за данный семестр независимо от оценок, полученных в результате текущего контроля по дисциплине.

Оценка по дисциплине за семестр заносится в групповой журнал в графу «за семестр» после оценок за экзамен. Оценки из графы «за семестр» переносятся в сводную ведомость оценок за текущий семестр.

Если дисциплина, заканчивается экзаменом, то экзаменационная оценка является итоговой оценкой по дисциплине и выставляется в групповом журнале в графу «итоговая оценка».

4.16. Экзамены квалификационные проводятся в период экзаменационных сессий или в специально отведенные дни, в том числе и в период учебной или производственной практики, установленные графиком учебного процесса согласно утверждаемому директором Колледжа расписанию экзаменов, которое доводится до сведения студентов и преподавателей не позднее, чем за две недели до начала сессии (экзамена). Содержание экзамена квалификационного - комплект контрольно-оценочных средств (КОС), разрабатывается соответствующей цикловой комиссией и утверждается заместителем директора по учебной работе. Квалификационный экзамен принимает экзаменационная комиссия в составе представителей колледжа (администрация, преподаватели соответствующего профессионального модуля) и работодателей. В экзаменационной ведомости и зачетной книжке фиксируется решение: «вид профессиональной деятельности освоен / не освоен».

4.17. Студентам, успевающим на хорошо и отлично, выполнившим лабораторные, практические и курсовые работы (проекты) по дисциплинам или МДК текущего семестра и не имеющим задолженности по дисциплинам или МДК, не выносимым на экзаменационную сессию, может быть разрешена сдача экзаменов досрочно с согласия экзаменатора, без освобождения студентов от текущих учебных занятий. Досрочная сдача разрешается только при наличии допуска заместителя директора по УР, заведующего отделением. Запись сдачи экзамена в зачетной книжке фиксируется фактической датой сдачи экзамена. Вся документация, фиксирующая досрочную сдачу экзамена, сдается преподавателем в учебную часть. 
4.18. По завершении всех экзаменов допускается пересдача экзамена, по которому студент получил неудовлетворительную оценку. С целью повышения оценки допускается повторная сдача одного экзамена или одного дифференцированного зачета. Для пересдачи экзамена, по которому получена неудовлетворительная оценка, и повторной сдачи экзамена по дисциплине с целью повышения оценки студент пишет заявление на имя заместителя директора по учебной работе. На основании полученных заявлений составляется график пересдачи и повторной сдачи экзаменов. Результаты пересдачи и повторной сдачи заносятся в отдельный протокол и после этого заносятся в зачетную книжку студента и групповой журнал. 

4.19. На последнем курсе обучения допускается повторная сдача не более двух экзаменов с целью повышения оценок по отдельным учебным дисциплинам, МДК, изучавшимся на 1 – 4 курсах, в срок до выхода на преддипломную практику или стажировку.  Пересдача экзаменов по каждому предмету допускается не более одного раза.
4.20. С целью контроля, обмена опытом на экзамене могут присутствовать администрация колледжа, преподаватели. Присутствие на экзамене посторонних лиц без разрешения директора колледжа не допускается.

II. Текущий контроль
1. Формы контроля знаний, умений и навыков студентов по дисциплинам, изучаемым  в семестре

1.1. Уровень знаний, умений и навыков студентов по дисциплинам, изучаемым в семестре, определяется в процессе текущего контроля.

1.2. Текущий контроль знаний, умений и навыков может быть проведен в форме устного опроса, письменного опроса, зачета, тестирования, написания реферата по отдельной теме, выполнения контрольной и проверочной работ.

1.3. Текущий контроль уровня знаний, умений и навыков студентов должен быть систематическим, по его результатам делаются выводы, принимаются соответствующие меры для более успешной организации учебной деятельности.

1.4. Дополнительные формы контроля в связи со спецификой преподаваемых дисциплин определяются и устанавливаются ПЦК по соглашению с учебной частью.

2. Оценка результатов учебной деятельности студентов по дисциплинам, изучаемым в семестре

2.1. Результаты контроля выступают в форме оценки – выраженной в оценочных суждениях.

2.2. Количественным выражением оценки служит отметка, которая фиксируется в групповом журнале, отражая уровень достижений студента. В Колледже установлена пятибалльная система оценки уровня знаний, умений и навыков студентов.

2.3. При оценки знаний, умений и навыков студентов необходимо соблюдать следующие требования:

- оценка должна быть объективной, отражающей сознательность и прочность усвоения материала, умение самостоятельно его использовать;

- оценка должна быть индивидуальной, отражающей уровень знаний, конкретного студента;

- оценка должна быть гласной, так как в процессе ее оглашения студент получает корректирующую информацию и позволяет другим студентам соотнести свои знания и умения с требованиями контроля;

- оценка должна быть обоснованной, мотивированной, убеждающей, соотноситься с самооценкой студента группы;

- оценка должна побуждать студентов к дальнейшей работе.

2.4. При оценке принимается во внимание полнота, глубина, прочность, систематичность, оперативность, сознательность, обобщенность знаний, умений и навыков студента, умение связывать содержание изучаемой дисциплины с содержанием будущей профессиональной деятельности и степень самостоятельности обучающихся.

2.5. В соответствии с критериями в пункте 2.4. учебную деятельность студентов следует оценивать следующим образом:

«5» (отлично) ставится за глубокое и полное овладение содержанием учебного материала, понятийным аппаратом, за умение связывать теорию с практикой, решать практические задачи, высказывать и обосновывать свои суждения. Отличная отметка предполагает грамотное, логическое изложение ответа (как в устной, так и в письменной форме), качественное внешнее оформление;

«4» (хорошо) ставится, если студент полно освоил учебный материал, владеет понятийным аппаратом, ориентируется в изученном материале, осознано применяет знания для решения практических задач, грамотно излагает материал, но содержание и форма ответа имеют отдельные неточности;

«3» (удовлетворительно) ставится, если студент обнаруживает знание и понимание основных положений учебного материала, но излагает его неполно, непоследовательно, допускает неточности в определении понятий, в применении знаний для решения практических задач, не умеет доказательно обосновывать свои суждения;

«2» (неудовлетворительно) ставится, если студент имеет разрозненные, бессистемные знания, не умеет выделять главное и второстепенное, допускает ошибки в определении понятий, искажает их смысл, беспорядочно и неуверенно излагает материал, не может применять знания для решения практических задач.

III. Семестровая аттестация студентов


1.1. Семестровая аттестация студентов проводится по:

- результатам текущего контроля по дисциплине;

- результатам контрольной работы;

- результатам дифференцированного зачёта, зачета;

- результатам экзамена.


1.2. Если по дисциплине в текущем семестре рабочим учебным планом не предусмотрен зачет, дифференцированный зачёт или экзамен, то аттестация студента проводится по результатам текущего контроля по дисциплине или контрольной работы.

Если по дисциплине в текущем семестре рабочим учебным планом предусмотрен зачет, дифференцированный зачёт или экзамен, то аттестация студента проводится по результатам зачетов или экзамена. 

1.3. Студент в период экзаменационной сессии имеет право на ликвидацию академической задолженности по двум дисциплинам, не выносимым на экзамены в период сессии, на пересдачу в конце сессии после завершения всех экзаменов одного экзамена, по которому получена неудовлетворительная оценка. С целью повышения оценки допускается в конце сессии повторная сдача экзамена по одной дисциплине, выносимой на экзамен в данную сессию и по одной дисциплине, не выносимой на экзамены в данную сессию.
1.4. Для пересдачи экзамена, по которому получена неудовлетворительная оценка, и повторной сдачи экзамена по дисциплине с целью повышения оценки студент пишет заявление на имя заместителя директора по учебной работе. На основании полученных заявлений составляется график пересдачи и повторной сдачи экзаменов. Результаты пересдачи и повторной сдачи заносятся в отдельный протокол и после этого заносятся в зачетную книжку студента и групповой журнал.


Пересдача экзаменов по каждому предмету допускается не более одного раза.

1.5. Оценка в баллах за дифференцированный зачет заносится в групповой журнал в графу «дифференцированный зачет» и датируется не позднее последнего дня занятий. Эта оценка является определяющей за данный семестр независимо от оценок, полученных в результате текущего контроля по дисциплине. 

Оценка в баллах за экзамен заносится в групповой журнал в графу «экзамен» после записей об окончании учебных занятий, эта оценка является определяющей за данный семестр независимо от оценок, полученных в результате текущего контроля по дисциплине. Оценка по дисциплине за семестр заносится в групповой журнал в графу «за семестр» после оценок за дифференцированный зачет и экзамен. Оценки из графы «за семестр» переносятся в сводную ведомость оценок за текущий семестр.

1.6. Если дисциплина заканчивается экзаменом, то экзаменационная оценка является итоговой оценкой по дисциплине и выставляется в групповом журнале в графу «итоговая оценка».


1.7. Если дисциплина заканчивается зачетом или после зачета ее изучение продолжается, то итоговая оценка по дисциплине выставляется в групповом журнале в графу «итоговая оценка» после графы «за семестр» по результатам зачета с учетом всех семестровых оценок по дисциплине. 


1.8. Если после экзамена изучение дисциплины продолжается, то итоговая оценка по дисциплине выставляется в групповом журнале в графу «итоговая оценка» после графы «за семестр» по результатам промежуточного экзамена с учетом всех последующих семестровых оценок.


1.9. Если по дисциплине предусмотрен промежуточный экзамен, и она заканчивается зачетом, то итоговая оценка по дисциплине выставляется в графу «итоговая оценка» после графы «за семестр» по результатам промежуточного экзамена и итогового зачета.


1.20. Итоговые оценки по дисциплинам учебного плана выставляются в итоговую ведомость и затем переносятся в приложение к диплому.


1.21. Студенты старших курсов имеют право на сдачу экзамена по двум дисциплинам учебного плана с целью повышения оценки. По дисциплинам, не выносимым на экзамены в процессе промежуточной аттестации, экзамен проводится с соблюдением всех требований к нему.


1.22. В случае сдачи экзамена по дисциплине на повышение оценки студент должен написать заявление на имя заместителя директора по учебной работе. На основании заявления устанавливается время сдачи экзаменов на повышение оценки по дисциплинам учебного плана.

1.23. Студент по желанию может сдать экзамен по факультативной дисциплине, которую он изучил в полном объеме рабочей программы. В этом случае эта дисциплина записывается в приложение к диплому с указанием количества часов и оценки, полученной на экзамене.

1.24. Студент, имеющий по итогам семестра более двух неудовлетворительных оценок (за исключением особых случаев по уважительной причине), отчисляется из педагогического колледжа.


1.25. Студенту, имеющему две неудовлетворительные оценки или не аттестации и в особых случаях более двух неудовлетворительных оценок или не аттестаций по итогам семестра, решением Педагогического совета может быть назначена переэкзаменовка по специальному графику, результаты этой переэкзаменовки оформляются отдельным протоколом и после этого заносятся в зачетную книжку студента и групповой журнал.


1.26. В случае получения неудовлетворительной оценки в результате переэкзаменовки по дисциплине студент отчисляется из педагогического колледжа, в особых случаях повторно по приказу директора ему может быть назначена переэкзаменовка по дисциплине в присутствии комиссии.

